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2+2=5: wskazniki, dziatania,
czes¢ finansowa

Szkolenie ze sprawozdawczosci dla projektow
zatwierdzonych w 1. naborze
5 grudnia 2017, Suwatki
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1. Uzupetnione wytyczne

2. Najczesciej popetniane btedy

nilelrey ]

Lietuva-Polska UZUPELNIONE WYTYCZNE

Formularz sprawozdania czastkowego (Progress
Report)

Formularz sprawozdania skonsolidowanego
(Consolidated Progress Report)

» Sposob skladania sprawozdania skonsolidowanego -
1 oryginat

» Poprawione formuty
» Poprawione opisy

& WWW.LIETUVA-POLSKA.EU
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st ™ CZESCI SPRAWOZDAN

. Application for payment — Wniosek o ptatnos¢;

. Activity part — Opis dziatan;
Project implementation indicators — Wskazniki
realizacji projektu;
Financial summary — Sprawozdanie finansowe;
Payment details — Szczegotowe zestawienie ptatnosci;

Project expenditure by reporting period — Wydatki
projektu w podziale na okresy sprawozdawcze;

Expenditure by beneficiaries — Wydatki projektu w
podziale na beneficjentow (sprawozdanie
skonsolidowane)

Declaration of the beneficiary — Deklaracja
beneficjenta.

foes2 ™  NUMER SPRAWOZDANIA

CUNDULIVAI EV FRUGKEDD KEFUKI FURKNM NO.
LT-PL-1R-000-C-1-1

‘ CONSOLIDATED PROGRESS I EPORT FORM No. ‘ &

LT-PL-1R-000 -1

Numer sprawozdania: A-B-C-D

A — numer projektu wskazany w Umowie o dofinansowanie np.
LT-PL-1R-000;

B — typ sprawozdania: skonsolidowane — C, np. LT-PL-1R-000-C;
czagstkowe — wedtug beneficjenta: LB, B2, ...)

C — numer okresu sprawozdawczego wskazany w zatgczniku 4
do Umowy o dofinansowanie, np. LT-PL-1R-000-C-1

D — wersja sprawozdania np. LT-PL-1R-000-C-1-1 (w przypadku
gdy wymagana jest kolejna wersja sprawozdania, nadawany jest
kolejny numer np. LT-PL-1R-000-C-1-2; LT-PL-1R-000-C-1-3;
etc.)

s ™ 1, WNIOSEK O PLATNOSC

Czes¢ 1.3.3
» Nalezy wskaza¢ numer priorytetu

123 Progamme prosty |1 Pramotng socar mounen combatng goverty and any dRcemnatin

Czes¢ 1.3.5
* Nalezy wskaza¢ date podpisania Umowy o
dofinansowanie (data ostatniego podpisu)

* Nalezy wskaza¢ numer Umowy o dofinansowanie
nadany przez Instytucje zarzgdzajgca (np. 1S-100)

1 3 I [T —
135 Subaudy contract | 152 FTIT

interreg M 4 WNIOSEK O PLATNOSC

Lietuva-Polska

* Suma wpisana stownie musi by¢ zgodna z sumg
wpisang w liczbach

* Nalezy uzywac stéw euro i eurocents
* Suma wpisana stownie musi byé widoczna na

wydruku
1.4.2. Eligible expenditure In figures 100.000, 10 o
incurred in the reporting period
by the project (after deduction  [In words
[of revenue), in euros lone milion and ten -
[1.4.2. Eligible In figures 700,000, 10
incurred in the reporting period
by the project (after deduction  [In words
|of revenue), in euros one hundred thousand euros and ten eurocents
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Lituve-Polska 1. WNIOSEK O PLATNOSC

Whioskowana kwota dofinansowania EFRR wskazana
w czesci 1.4.3. musi byé zgodna z czescig 7.1
sprawozdania skonsolidowanego.

Whioskowana kwota dofinansowania EFRR wskazana
w czesci 1.4.3. nie moze przekracza¢ 85%, musi by¢
zgodna z  warto$ciami zadeklarowanymi w
sprawozdaniach czastkowych.

A

DZIAtANIA

nilelrey ]

Lituva-Bolsko 2. OPIS DZIALAN

Opis dziatan (cze$¢ 2) powinien

wskaznikom wskazanym w tabeli Wskaznikéw realizacji
projektu (czes¢ 3), ilosci wpisane w tabeli
Szczegdbtowego zestawienia ptatnosci (czesé 5)

odpowiadaé

[

¢ 1 wydarzenie | © URREEER 2|
Z * 20 uczestnikow o
° 20 3 =
- $ | e Plakat: =
uczestnikow g 1 produkt; 1 §
1 plakat kopia ]
« Ulotki: Q
* 100 ulotek 1 produkt; 100 E
kopii S
3

Opis zawierajacy
liczbe uczestnikow,
ilos¢ zakupionych
plakatow i ulotek
itp.
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Lituva-Bolsko 2. OPIS DZIALAN

Zatgczniki  potwierdzajgce dziatania i osiggniecie
wskaznikéw powinny zosta¢ wymienione w sposéb
uporzgdkowany w czgsci 2.1.

Numeracja powinna by¢ 2zgodna =z zatgczong
dokumentacja.

Annexes proving the activities: 1. Declarations of validation of the
beneficiaries expenditure by First level Controller 2. progress report f2 of lead
beneficiary and beneficiary.

A
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Lituva-Bolsko 2. OPIS DZIALAN

[Z6- Information about conformity of the project activities with the rules of the community policies

Justification

Not
= ‘ Mo Japplcatie

1261 Has the breach of the public x
rules taken place?

[The public procurement was carried out in
laccordance with the law (LB) No breach were
Inoticed. (B2), No breach were noticed. (B3)

[contributed to the horizontal principle. X [description.

|"Sustainable development® 2 L

12.6.2 Have beneficiary activities - ‘

12.6.3 Have beneficiary activties |
contributed to horizontal principle "Equal | X x
and

P@ D4
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o2 ™ 3. WSKAZNIKI foveris2 ™ 3 WSKAZNIKI
Jezeli we Whniosku o dofinansowanie wskaznik zostat
3.1. Wskazniki podzielony na liczbe produktéw "No of outputs” i liczbe
Tabela powinna zawieraé wszystkie wskazniki rezultatow "No of copies”, osiagniecie obu powinno
produktu zawarte w zatwierdzonym Wniosku o zosta¢ odzwierciedlone w formularzach sprawozdan
dofinansowanie. poprzez podziat kolumn 5, 6 i 7 w czesci 3.1 i kolumny 4
w czesci 3.2.
3.2. Podziat wskaznikéw Obowigzuje dla wskaznikow: Press articles and press
Tabela powinna zawieraé tylko te wskazniki produktu, releases; TV and radio broadcasting; Leaflets, brochures
ktore zostaly osiggniete w danym okresie and flyers; Gadgets; Newsletters; Websites; Stands,
sprawozdawczym. billboards, memory plates; itp.

Sprawozdanie powinno zosta¢ przygotowane zgodnie z
wymaganiami zawartymi w Wytycznych.

A A

nilelrey ] z nilelrey ] z
tetwva-paiska 3. WSKAZNIKI vetova-roiia 3. WSKAZNIKI
L8 - /_\ 5 /\ /
municipaity 5 output) muricipalty 2| o 40,00%
administration ( oministration
|Press articles and press releases G?w 7 |g2- 2| of 0,00%) Press artiles and press releases Inctiity 7| B2- district
municipaity k/ muricipalty K
adminiatraion 5 (copy) aministration 2| o 40,00%
/ 5
1 (outpun) muricipalty o o 0.00%)
18- admiistation
municipaity Lealets, broshures and fiyers lncivity 7| B2- dstct
administration muricipalty
|Leafets, brochures and fiyers Ryiity 7 [B2- o o 0,00%) 150 (copy) aaministation o o 0.00%
municipaity
administration
muricipalty
amiistation
™ Stands, billzoarss, memory plates nctvity 7| B2- district
municipaity 2(cony) somaaion 9 0 oo
administration
|stands, billsoards, memory plates GBKMW 7 le2- 0 0 000%
municipaity
administration




07/12/2017

nilelrey ]
Lietuva-Polska

3. WSKAZNIKI

Wskaznik Liczba instytucji wigczonych we wspodtprace
transgraniczng (Number of institutions involved in
the cross-border cooperation) osiggniety zostaje i
zaraportowany tylko w  pierwszym  okresie
sprawozdawczym, nie ma potrzeby na wskazywanie
jego osiagniecia w kolejnym okresie sprawozdawczym,
w kolumnie Implementation during the reporting period
nalezy wskazaé “0” zero.

A
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Lietuva-Polska

3. WSKAZNIKI

Wskaznik moze zostaé zaraportowany wtedy, gdy
zostanie w peni osiggniety i optacony
3 PROVECT MPLEMENTA TION INDICA TORS
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Lietuva-Polska

3. WSKAZNIKI

3.2 Podziat wskaznikéw

anAmex(s) (6 [0)
Benetciay Moo [Woar
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3.2. Podziat wskaznikéw
Title of the Indicator (1) 3)] () | Number and title of 0Py
Annex (5)  |(6) (ul
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nex 2 st of
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s ™ 4. SPRAWOZDANIE FINANSOWE oersas ™ 4. SPRAWOZDANIE FINANSOWE
Tabela 4 i tabela 5:
W kategorii Wydatki biurowo-administracyjne nalezy * Jednostka (unit), liczba jednostek (number of units) —
stosowaé stawke ryczattowa w wysokosci 15%. i wycena jednostki (unit rate) muszg by¢ zgodne z
A . Umowg o dofinansowanie.
e e e Przyktad: zastosowano budzet po zmianach, jednak
il | wazny jest on dopiero od nastepnego okresu
1 sprawozdawczego

- - - * W kolumnie Balans “Balance” nalezy wpisaé
Wyliczenie oparte na stawce ryczattowej nalezy poprawne kwoty

stosowa¢  automatycznie w  kazdym  okresie
sprawozdawczym. Bazg do jej obliczenia sg koszty

personelu poniesione i wskazane w tym samy
sprawozdaniu. ‘

L1 - -~ L1 - ~
tewveroa 5. ZESTAWIENIE PLATNOSCI tewverota 5. ZESTAWIENIE PLATNOSCI
Z tabeli 5 musi wynika¢ ile z poczatkowo zaplanowanych
godzin, dni zostato przepracowanych, ile jednostek sprzetu Kategoria 1: koszty osobowe zostaty zaraportowane w
zostato zakupionych, itd. dniach roboczych, jednak w Budzecie szczegdétowym
Liczba jednostek powinna zosta¢ wskazana w kolumnie projektu zaplanowana zostata ptatnos¢ miesieczna.

Opis wydatku (Description of category of expenditures)
Kategoria 1: liczba przepracowanych godzin, dni, miesigcy, itd.
Kategoria 4: liczba uczestnikdw, itd.

Kategoria 5: liczba zakupionych jednostek, itd.

W przypadku gdy wiele jednostek zostato zakupionych z
jednej linii budzetowej, nalezy dotgczy¢ ich liste wraz ze

wskazang iloscia.
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interreg M 6. WYDATKI W PODZIALE NA
E OKRESY SPRAWOZDAWCZE
W raporcie skonsolidowanym powinien zosta¢ wskazany

catkowity budzet projektu, w czastkowym — catkowity
budzet danego beneficjenta.

Koszty powinny zosta¢ zaplanowane dla kazdego okresu
sprawozdawczego.

8. PROJECT EXPENDITURE BY REPORTING PERIOD

Mool

Status (approved | current | planned)

currem
plamrcd

plamat

Pt

plammed

Thnare rote i For i Tk 3 ol By S0 8 WY For PATNGN PLADOM G

interreg M 6. WYDATKI W PODZIALE NA OKRESY
SPRAWOZDAWCZE

Lietuva-Polska

Suma wskazanych kwot

sprawozdawcze nie jest zgodna z catkowita wartoscig

projektu.

Zle wskazany status wydatkow

6. PROJECT EXPENDITURE BY REPORTING PERIOD

za poszczegolne okresy

Noot

.';'{il_iM|ﬂll-

period | " ~ nEUR)

‘thill”n\'ld' o | current | plasnn i 5
T | T 3

5
ks
3

lnierreg @ 7. WYDATKI W PODZIALE NA
meiene BENEFICJENTOW (TYLKO CPR)

Tabela 7.1

* Whnioskowane dofinansowanie z EFRR zostalo wyliczone
niepoprawnie i przekracza 85% (czgsto o 0,01 EUR).

* Whnioskowane dofinansowanie z EFRR nie jest zgodne z
kwotami zadeklarowanymi w sprawozdaniach czgstkowych.

Tabela 7.2

* Wskazano wydatki w kolumnie Out of programme territory,
co jest niezgodne z tabelami 4 i 5, a takze z Umowg o
dofinansowanie.

* Wskazane kwoty powinny odnosi¢ si¢ tylko do bierzacego

okresu sprawozdawczego.

witerreg @

Uetwaross 8. DEKLARACJA BENEFICJENTA

DECLARATION OF THE BENEFICIARY

. the undesignac
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Liotuva-Polska UWAGI OGOLNE

Wszystkie pola w sprawozdaniach powinny byé
wypetnione

Jezeli w damym okresie sprawozdawczym wypetnienie
pola nie jest wymagane nalezy wpisa¢ ,nie dotyczy”
("not applicable" , "n/a")

Jezeli nie ma wskazanych kwot, w tabeli nalezy wpisa¢
,0” zero

A
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Liotuva-Polska UWAGI OGOLNE

Elektroniczna wersja sprawozdania czastkowego i
skonsolidowanego powinna by¢ zgodna z wersjg papierowa.

Catos¢ tekstu powinna by¢ widoczna na wydruku.

Do kompletu dokumentéw dla WS nie ma potrzeby
zalgczania dokumentacji zwigzanej z potwierdzeniem
wydatkéow.  Nalezy  natomiast zatgczy¢é  dokumenty
potwierdzajgce wypetnienie i osiggnigcie wskaznikow.

. Klasyfikacja ekonomiczna ORYGINAL
(litewscy beneficjenci)
—
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Lietuva-Polska

Wspolny Sekretariat Techniczny

Konstitucijos av.7,
LT-09308 Wilno, Litwa
Tel.: +370 5 261 0497;
fax.: +370 5 261 0498.

E-mail: info@lietuva-polska.eu;
www.lietuva-polska.eu




