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Po pierwsze –
Kontrola Pierwszego Stopnia

Suwałki, 5 grudnia 2017 r.

Sprawozdanie

Sprawozdanie Sprawozdanie

• zweryfikowanie prawidłowości obliczenia kwoty 
ERDF (nieprzekraczanie 85%)

• wpisanie prawidłowej osoby do kontaktu

• opatrywanie sprawozdania pieczęciami i podpisami
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Sprawozdanie Sprawozdanie

• tab. 3.1 – ujmowanie wszystkich wskaźników

• tab. 3.2 – ujmowanie wskaźników osiągniętych w 
danym okresie sprawozdawczym

• tab. 3.3 – ujmowanie wskaźników „osobowych”

• dzielenie odpowiednich wskaźników na „outputs” i 
„copies” w tab. 3.1 i 3.2

• prawidłowe opisy i odwołania do załączników w tab. 
3.2

Sprawozdanie Sprawozdanie

• rozszerzanie komórek, tak, by cała nazwa linii była 
widocznawidoczna

• sprawdzenie sum w kolumnach

• sprawdzenie numeru sprawozdania w nagłówku
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Sprawozdanie Sprawozdanie

• szczegółowy opis wydatku w kol. „Category of 
expenditure”;

pełna nazwa wystawcy dokumentu wraz z numerem• pełna nazwa wystawcy dokumentu wraz z numerem 
NIP;

• wszystkie daty opłacenia dokumentu;

• wartość w kategorii 2 równa 15% wartości 
w kategorii 1;

Sprawozdanie Sprawozdanie

• wartość zgodna z wartością ujętą w pkt. 1.4.2

• właściwy status sprawozdania
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Sprawozdanie Dokumentacja do sprawozdania

• dokumentacja pogrupowana zgodnie z liniami 
budżetowymi;

• przekazywanie całości dokumentacji związanej z 
danym wydatkiem (dokumenty finansowe listydanym wydatkiem (dokumenty finansowe, listy 
obecności, rozeznanie rynku, druki OT, itp.);

• opis dokumentu finansowego zgodny z wymaganiami 
zawartymi w Instrukcji wypełniania sprawozdania;

1. Staff costs

• raportowanie wydatków zgodnie z opisem zawartym 
w budżecie szczegółowym i adekwatnie do wymagań 
zawartych w załączniku nr 2 do Podręcznika 
Programu;

• opis powinien zawierać wyliczenie obejmujące 
wszystkie kwalifikowalne elementy wynagrodzenia 
(łącznie z pochodnymi);

• w przypadku ujmowania pochodnych na przelewach 
zbiorczych dla instytucji – wyjaśnienie, które wartości 
mieszczą się w których przelewach;

3. Travel and accommodation costs

• wydatki związane z delegacjami wyłącznie 
pracowników beneficjenta;

• potwierdzenie pobytu na delegacji dodatkowymi 
dokumentami (lista obecności, protokół, zaproszenie, 
itp.);
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4. External expertise and services 
costs

• realizacja wydatków zgodnie z założeniami budżetu 
szczegółowego;

dostarczanie kompletności dokumentów (rozeznanie• dostarczanie kompletności dokumentów (rozeznanie 
rynku, umowa z aneksami, protokoły odbioru, itp.);

• dostarczanie kompletnej dokumentacji z zamówienia 
publicznego.

5. Equipment expenditure

• w przypadku zakupu mebli i wyposażenia stanowiska 
pracy, koszty kwalifikowalne są proporcjonalnie do 
stopnia zaangażowania pracownika w realizację 
projektu; 

• koszt takiego wyposażenia może być kwalifikowalny 
tylko w przypadku gdy pracownik jest zaangażowany 
w projekt co najmniej w 50% etatu;

• dostarczanie kompletności dokumentów (rozeznanie 
rynku, umowa z aneksami, protokoły odbioru, itp.);

• dostarczanie kompletnej dokumentacji z zamówienia 
publicznego.

6. Infrastructure and works

• realizacja wydatków zgodnie z założeniami budżetu 
szczegółowego;

dostarczanie kompletności dokumentów (rozeznanie• dostarczanie kompletności dokumentów (rozeznanie 
rynku, umowa z aneksami, protokoły odbioru, itp.);

• dostarczanie kompletnej dokumentacji z zamówienia 
publicznego.

• niezgodność zapisów ogłoszenia o zamówieniu i 
SIWZ d t h kó d i ł

Zamówienia publiczne

SIWZ dotyczących warunków udziału w 
postępowaniu i wykazu oświadczeń lub dokumentów 
potwierdzających ich spełnianie (art. 41 pkt. 7 i 7a, 
art. 36 ust. 1 pkt. 5 i 6)
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• wymóg złożenia dokumentów potwierdzających brak 
d t d kl i k b k śl i

Zamówienia publiczne

podstaw do wykluczenia wykonawcy bez określenia 
przesłanek wykluczenia, których te dokumenty 
dotyczą (art. 24 ust. 1 i 5, rozporządzenie ws. rodzaju 
dokumentów - § 5)

• opis przedmiotu zamówienia zawierający znaki 
towarowe, patenty, pochodzenie, źródła, itp. 
(art 29 ust 3)

Zamówienia publiczne

(art. 29 ust. 3) 

o zdjęcia, rysunki załączane do opisu 
pochodzące z folderów reklamowych 
producentów

o znaki towarowe w kosztorysach

• zmiana treści SIWZ w związku z zapytaniami 
wykonawców prowadząca do zmiany treści

Zamówienia publiczne

wykonawców prowadząca do zmiany treści 
ogłoszenia (art. 38 ust. 4, 4a) 

• zmiana istotna wymagająca przedłużenia terminu 
składania ofert (art. 12a ust. 2)


