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HiLeIrey -
Lietuva-Polska

SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI
PROJEKTU — MISSION IMPOSSIBLE?

Szkolenie ze sprawozdawczosci dla projektow
zatwierdzonych w 1. naborze
5 grudnia 2017, Suwatki

Hilerrey =
Heweesks - DLACZEGO POTRZEBNE JEST
SZKOLENIE ZE SPRAWOZDAWCZOSCI?

Skonsolidowane sprawozdania z realizacji projektu
za pierwszy okres sprawozdawczy

Zakontraktowane projekty i
skonsolidowane sprawozdania i
planowane do otrzymania
Otrzymane wersje
skonsolidowanych sprawozdan
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GLOWNE POWODY OPOZNIEN
W PLATNOSCIACH

Opoznienia przy sktadaniu sprawozdan
Wiele btedéw — nowe poprawione wersje
Niejasny opis dziatan/wskaznikéw
Brakujace dokumenty

Nastawienie beneficjentéw wobec

sprawozdawczosci
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CO? GDZIE? KIEDY?
I JAK?

CO powinno zosta¢ przedtozone?
GDZIE znalez¢ niezbedne informacje?
KIEDY sprawozdanie powinno by¢ ztozone i do
kogo?

JAK uniknaé bledéw?
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DOKUMENTY DO WYPELNIENIA
przez wszystkich
beneficjentow wiodacego

Formularz sprawozdania
czastkowego;

Tabela klasyfikacji ekonomicznej
(tylko litewscy beneficjenci).

Formularz sprawozdania
czastkowego;

Formularz sprawozdania
skonsolidowanego.

przez Kontrolera Pierwszego Stopnia

Certyfikat potwierdzajgcy wydatki beneficjenta
wystawiony przez Kontrolera Pierwszego Stopnia.

przez beneficjenta

Tabela klasyfikacji ekonomicznej
(tylko litewscy beneficjenci wiodacy);
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DOKUMENTY DO ZALACZENIA

do sprawozdania
skonsolidowanego

do sprawozdania
czastkowego

Kopie dokumentéw poswiadczajacych Kopie sprawozdan czgstkowych wszystkich
poniesienie i optacenie wydatkow; beneficjentow, zatwierdzonych przez

Kopie umaw, protokotéw odbioru lub Kontrolera Pierwszego Stopnia;

innych dokumentow potwierdzajacych ~ Kopie Certyfikatéw potwierdzajgcych wydatki
wykonanie prac, dostarczenie ustug; beneficjenta wszystkich beneficjentow, ktorzy
poniesli wydatki w trakcie danego okresu
sprawozdawczego;

Rezultaty dziatar informacyjnych i
promocyjnych (w wersji papierowej i/lub
elektronicznej);

Kopie certyfikatow desygnacji wystawionych
przez IZ (wytgcznie litewscy beneficjenci i
tylko z pierwszym sprawozdaniem);

Oryginat tabeli klasyfikacji ekonomiczi
(wytgcznie litewscy beneficjenci).

Rezultaty dziatan informacyjnych i
promocyjnych (w wersji papierowej
i/lub elektronicznej);

Kopie certyfikatow desygnaciji
wystawionych przez IZ (wytgcznie
litewscy beneficjenci i tylko z
pierwszym sprawozdaniem);
Oryginat tabeli klasyfikacji
ekonomicznej (wytgcznie litewscy
beneficjenci).
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WYTYCZNE

dla wszystkich
beneficjentow

dla beneficjentow
wiodacych

Formularz sprawozdania
czastkowego z WYTYCZNYMI
(wersja PDF).

Formularz sprawozdania
czgstkowego z WYTYCZNYM
(wersja PDF);

Formularz sprawozdania

skonsolidowanego z WYTYCZNYMI

(wersja PDF).
dla Kontrolera Pierwszego Stopnia
WYTYCZNE wypetniania ,Certyfikatu potwierdzajacego

wydatki beneficjenta” wystawianego przez Kontrolera
Pierwszego Stopnia.
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Sprawozdanie czgstkowe
(ang. ,,PR”)

Na podstawie okresu ustalonego
w Zataczniku nr 4 do Umowy o
dofinansowanie;

W ciagu 10 dni kalendarzowych
po zakonczeniu danego okresu
sprawozdawczego.

PRZEDKLADANIE DOKUMENTOW

Sprawozdanie skonsolidowane
(ang. ,,CPR”)

Na podstawie okresu ustalonego w
Zaltgczniku nr 4 do Umowy o
dofinansowanie;

W ciggu 2 miesigcy i 15 dni
kalendarzowych po zakonczeniu
danego okresu sprawozdawczego.
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Sprawozdanie czastkowe

Kazdy beneficjent (wliczajac beneficjenta
wiodgcego)  przygotowuje  sprawozdanie
czagstkowe i wysyla je wraz ze wszystkimi
wymaganymi  zatgcznikami do Kontrolera
Pierwszego Stopnia (1 ORYGINAL i wersje
elektroniczng) do zatwierdzenia;

Po zatwierdzeniu sprawozdania
czastkowego, kazdy beneficjent wysyta 2
KOPIE i wersje elektroniczng zatwierdzonego
sprawozdania i KOPIE JCertyfikatu
potwierdzajagcego  wydatki  beneficjenta”
(wystawionego przez Kontrolera Pierwszego
Stopnia)” do beneficjenta wiodgcego projektu.

ORYGINAL CZY KOPIA?

Sprawozdanie skonsolidowane

Beneficjent wiodacy przygotowuje
sprawozdanie skonsolidowane na podstawie
sprawozdan  czgstkowych  kazdego z
beneficjentow (zatwierdzonych przez
Kontrolera Pierwszego Stopnia) i wysyta je
wraz ze wszystkimi wymaganymi
zatgcznikami do Wspéinego Sekretariatu (1
ORYGINAL i wersje elektroniczng);

Wszystkie zalgczniki do  sprawozdania
skonsolidowanego powinny by¢ przedtozone
do Wspdlnego Sekretariatu w 1 KOPIl. W
przypadku beneficjentéw litewskich, jeden z
zatgcznikow - tabela klasyfikacji
ekonomicznej — powinien zosta¢ ztozony do
Wspdlnego Sekretariatu W ORYGINALE.

SKONSOLIDOWANE SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI
PROJEKTU - TYLKO 1 ORYGINAL!
(poprzednio — 2 ORYGINALY).
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JAK?

interreg @ PRZED PRZYGOTOWANIEM
SPRAWOZDANIA

Lietuva-Polska

PRZECZYTAJ zasady dotyczace raportowania w Podreczniku
Programu dla odpowiedniego naboru wnioskow (czes¢ 4.3.);

SPRAWDZ Umowe o dofinansowanie swojego projektu (okresy
sprawozdawcze i terminy sg podane w zatgczniku nr 4);

KORZYSTAJ z ostatecznie

SPRAWDZ czy w projekcie byty zatwierdzane jakiekolwiek zmiany
majgce zastosowanie w danym okresie sprawozdawczym;

ZAPOZNAJ SIE z wytycznymi  wypetniania formularzy

sprawozdan.

zatwierdzonego  Whniosku o
dofinansowanie i szczegdtowego budzetu Twojego projektu;

A
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PAMIETAJ

Sprawozdania (czastkowe i skonsolidowane) powinny by¢ podpisane
przez upowazniong osobe na kazdej stronie;

Nazwy i numery beneficjentéw/dziatan wpisane w sprawozdaniu
skonsolidowanym powinny by¢ spojne z informacjami zawartymi w
zatwierdzonym Whniosku o dofinansowanie oraz w sprawozdaniach
czastkowych kazdego z beneficjentéw;

Okres sprawozdawczy powinien by¢ zgodny z zatgcznikiem nr 4 do
Umowy o dofinansowanie i by¢ spdjny we wszystkich sprawozdaniach
(sprawozdaniach  czastkowych  beneficjentéw oraz  sprawozdaniu
skonsolidowanym projektu);

Dokumenty potwierdzajace dziatania/rezultaty dziatann informacyjnych i

promocyjnych powinny byé pogrupowane i oznaczone poprzez wskazanie
numeru zwigzanego z nimi dziatania.
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Opis dziatan jest niejasny i nieporzadny;

Dane z tabeli finansowych nie sg zgodne ze sobg i/lub z Certyfikatem
potwierdzajgcym wydatki beneficjenta;

Aneksy nie sg ponumerowane ani opisane w sprawozdaniu, nie zostaty
zatgczone lub sg nieuporzadkowane;

Nie zatgczono klasyfikacji ekonomicznej litewskiego beneficienta lub
przedtozono kopig zamiast oryginalnego dokumentu;

Btedy w pisowni oraz w obliczeniach.
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